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NAVEGACION POR EL CAMPUS

¢, Cémo acceder a un curso, una vez he accedido al campus virtual?

Una vez haya incluido su nombre de usuario y clav e desde el menu de acceso de la
pagina de inicio de  http://eva.unia.es (a la izquierda), se abrira su sesién en la
pl ataforma y ver §, en el bl ogue central y bajo
cursos alos que t iene acceso en la plataforma.
Mis cursos

% Taller Everyday 3D Printing (2013) >

% Modulo 2. Asistencia a Urgencias y Emergencias. Bloque | >

«» Modulo 1. Introduccion a aspectos generales de investigacion, desarrollo e

* innovacion (10/11) g
Pulsando sobre aquel que le interese accedera a la pagina principal del mismo.
Luego, desde el interior de ese curso, siempre podrd acceder a otros desde el
enlace de i Mi s c u r inctuislad en bloque lateral de Navegacion (columna
izquierda).
¢, Como comprobar en qué curso me encuentro?
Existen varias formas de saber en qué curso del campus virtual de la UNIA se
encuentra:

1) A través de la barra de navegacion 0 path que aparece en la parte

superior de la pagina a la que ha a ccedido.

Pagina Principal > Miscursos > Formacion del Profesorado > Modelos de plantillas, cursos demo y espacios para practicar (2009-11

El dltimo nivel se corresponde al del cédigo de su curso, y desde esta barra puede,
si lo necesita, acceder a otras secciones de un nivel superior, como la pagina
principal del campus virtual (evite pulsar atras sobre el navegador)

2) Desde e | bloque de Navegacion (columna izquierda), veras un apartado
llamado A Cur s o a ¢ bajoallcoal se desplegaran varias opciones que
permiten, ademas, acceder directamente a las distintas secciones, recursos,
actividades, etc. de este.
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Navegacion

Pagina Principal
" Area personal
» Paginas del sitio
» Mi perfil
¥ TallerAlumnos
* Participantes
* Insignias
* General
* Tema1
* Tema2
» Tema3
* Tema4d

» Mis cursos

¢, Como acceder  a otro de mis cursos?

El listado de cursos en los que estd matriculado aparece en el apartado A Mi s
c ur s gdeotrodel blogue de Navegacion , situado en la columna lateral izquierda
de la interfaz de cada uno de dichos cursos

Si est a matriculad o en vari os cursos de la UNIA o su programa se compone (como
suele ser habitual en los posgrados) de varios cursos en el campus virtual y desea
cambiar de curso, basta con pulsar sobre el enlace correspondiente para acceder al
mismo.

Navegacion

Paqgina Principal
* Area personal

» Paginas del sitio
> _Liperil

* Mis cursos

» eporfolio Mahara

*» mahara2013

» MEB_AP

» Aula_Profes_Ed3

> MO1_Edill_AP

> MO2_EdIlI_AP

» TallerProfesore

» FP2011_PORTAFOLIOS_Ed1
» TallerAlumnos

> 4280
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¢, Como es la interfaz del c urso? ¢De cu ant as columnas y secciones
se compone la pagina de un curso?

En la interfaz de cada curso vera varias zonas :

A En las columnas laterales hay una serie de paneles  (Navegacion,
Administracion , Calendario € ) que le permit iran, entre otras cuestione s, ver
el listado de participantes, su estado en el curso, el calendario de
actividades o las novedades de éste. Salvo los paneles de  Administracion y
Navegacion , basicos y por tanto, normalmente disponibles en todos los
cursos (columna izquierda) , el rest o de paneles son opcionales y es el
profesor el encargado de decidir si los incluye en su curso o no (en su caso
lo habitual es que aparezcan en la columna derecha)

A Enla central estanlos contenidos, actividades y recursos del curso .En
un primer bloque , aquellos comunes, y en bloques posteriores, segun los
casos, aquellos correspondientes a las distintas semanas o tematicas.

Para mas informacién a este respecto puede ver la demostracién acerca d e la
estructura y utilidades de un curso, desde Zona del e studiante>Recursos de

ayuda : https://eva.unia.es/course/view.php?id=1467

¢, Donde se sitdan los contenidos, recursos y actividades del curso?

Dentro de la interfaz del

Curso, los contenidos, Ejemplo de curso/médulo de programa
recur sos y actividades de éste
se hallan en la columna
central . R Foro de Noticias

(nuevo campus virtual de la UNIA, Moodle 2.5)

En esta columna hallard un a
primera seccién donde
habitualmente se sitian los
recursos comunes ( blogue Tama
0) del curso , tales como la
guia didactica o el foro de

7
B Guiz

SESION PRIMERA

novedades. .

Mas abajo apareceran un a Profesora sesion 1

serie  de secciones 0 .

bloques , ordenados, segun e

los casos, por semanas 0 por W/ Testde evaluacién sesi6n primera

teméticas, en los cuales los . leyes

profesores sitban los W= Foro de Tutorias sesién primera

contenidos, recursos

complementarios, practicas,

evaluaciones, etc. que forman parte del curso (esto es, los recursos para el

aprendizaje de la materia)
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No todos los tipos de recursos y actividades que ofrece el campus virtual (Moodle),
estan presentes en todos los cursos sino que el profesor hace uso de ellos segun
considera.

¢,Por qué no veo bloques laterales que antesveia ?

Puede que elllos docente/s  del curso haya ocultado para los estudiantes ese
bloque, y por eso ahora no le aparece disponible. En ese caso deber & esperar a que
vuelva a activarlos.

De todas formas, lo  mas probable es que pulsara, sin querer, en el icono ocu ltar
=1 que aparece en la esquina superior derecha de los paneles laterales . En ese
caso, para descubrir este panel basta pulsar sobre el icono mostrar ! y volvera a
estar visible

Navegacion

Administracion

Mis archivos privados

TUTORIALES CV.txt

Gestionar mis archives privados

Otra posibilidad es que pulsara, sin querer, en el icono acoplar ' que
aparece en la esquina superior derecha, y que el panel aparezca acoplado y
girado en el lateral de la pagina , como en la imagen inferior

Paagina Principal Mis cursos Formac

Navegacion

Administracion

* Administracidn del curso

= Calificaciones

Ajustes de mi perfil
Editar perfil
Cambiar contrasefa

* Mensajeria

Bloas

Para volver a colocar el panel en la columna lateral, haga clic en la pestafa
acoplada, se abrird un desplegable co n todas las opciones, una vez abierto haga

de nuevo clic en la esquina superior derecha, en el icono desacoplar
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¢Por qué no veo los recursos ni actividades del curso? (y cédmo
solucionarlo)

Si es alumn @, en caso de que la imparticion del curso o de d eterminada asignatura
0 tema no haya comenzado, o m as probable es que el profesor o profesores
correspondiente/s no haya/n activado aun los bloques con los
correspondientes recursos. Esto es, que estén ocultos para  usuarios con el rol de
alumnos en el cur so. En este caso, ni usted ni otros compafier@s del curso
inscritos como alumnos, podran verlos hasta que los docentes los pongan visibles.

También puede ocurrir que usted no vea determinado recurso o actividad , 0
no pueda acceder (y en el caso de activid ades, realizarlas o entregarlas), que si
aparece visible y accesible para otr @s estudiantes del curso . En este caso

ello se puede deber a  varias razones (consulte la guia didactica y confirme con el
profesor para ver cual es su caso):

- Que las actividades (o recursos) estén configuradas empleando el modo de
grupos de la plataforma. En ese caso, si usted no pertenece a uno de los
grupos del curso no podr4 acceder a las mismas (si cree que deberia
tenerlo, hable con el docente); y si esta en uno de los grupos pero la
actividad esté configurada con modo de grupos separados, no estara viendo
las aportaciones de alumnos de otros grupos sobre éstas (ej. Foro o wiki),
sélo las hechas por alumnos de su mismo grupo.

Mas informacién sobre los grupos en fic, Como funcion  anlos grupos? 0

- Otra posibilidad es que el/los recursos y/o actividades que no ve o a los que
no tiene acceso estén configurados por el docente como condicionales. Ello
significa que hay definido un itinerario en el curso, con unos requisitos
minimos que debe cumplir (por ejemplo, haber visualizado determinados
recursos o0 hecho determinadas actividades) previamente para poder
ver/participar sobre ese recurso o actividad.

Mas informacion sobre actividades condicionadas e n ¢Qué son las activid ades (y
recurs 0s) condicionadas ?

Por dltimo, tenga en cuenta también que los docentes pueden restringir el
acceso a un recurso o actividad en funcién no de unos requisitos minimos
previos sino de un periodo temporal, indicando una fecha y hora de apertura

y otras de ci erre. Si esta fuera de ese periodo no podra ver/participar sobre
los mismos (segun los casos). Pero entonces el problema no sera
Unicamente suyo, sino que ocurrira lo mismo a otros compafieros/as
estudiantes del curso.

Consulte la guia didactica , le serd d e ayuda puesto que esta informacién suele
también estar contenida en la misma.
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¢, Como puedo navegar dentro del curso?

Hay dos utilidades para ello.

- Cuando se vaya adentrando en el curso y visitando sus distintos recursos y
actividades, la  barra de navega  cion de la cabecera de la pagina

mostrando, en todo momento, su situacion dentro del mismo.

sobre los enlaces de los distintos niveles de esta barra, podra retroceder al
lugar que desee, incluyendo la péagina principal del curso o del campus
virtual de la UNIA.

le ira

Pulsando

- Fijese también en el blogue Navegacion (columna izquierda).  Dependiendo
de si se encuentra en la pagina principal o dentro de un recurso o actividad,
las opciones de este bloque varian, adaptandose a cada situacion.

También puede, e n general, utilizar la opciéon de abrir en una nueva pestafia/
ventana de su navegador para visualizar varias pantallas del curso al mismo

tiempo.

¢, Qué opciones incorpora el bloque navegacion ?

Este bloque de Navegacion tiene acceso rapido a tres acciones mu y comunes:

- Acceso a opciones del usuario

(0]

(o]

- Acceso a opciones del curso d onde nos encontremos

Crea personal 0.

N

nuestros mensajes publicados en foros; mensajes y archivos
privados; insignias obtenidas; etc.

subordinadas al cédigo del curso (participantes e insignias) y a sus
secciones: general, tema 1, tema 2¢

- Accesoa i Mi s ¢ u r(lstads de cursos en los que el usuario esté inscrito)

¢Quésonlosg ruposycémo funcionan  para los alumn@s ?

i Mi perfil o, con varios submens

(ACurso

que

s eqg¥n

El campus virtual permite que el docente organice en grupos a los/as alumnos/as

de un curso

Yy, a su vez, vaya creando recursos/actividades configuradas con el

llamado modo de grupos, para su visualizacion o trabajo sobre las mismas
conforme a ello.

En realidad, todos los alumnos que formen parte de los distintos grupos van
accediendo, aunque un recurso o actividad esté configurado con el modo de grupos,

a éste desde el mismo lugar (mismo enlace) de pagina principal

puede acceder a un recurso/actividad con el modo de grupos activado es porque,
seguramente, no esta asignado a ningun grupo).
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Las reconocera porque aparece |, junto a las mismas, el icono.

Esto es, si hay, por ejemplo, un foro de debate creado con modo de grupos, el
alumno no vera 5 foros distintos sino uno Unico, en la pagina principal. En realidad

esta forma de trabajo es también, una forma de evitar al docente tener que
duplicar actividades.

El modo de grupos afecta, digamos, al conte nido de estos recursos/actividades que
se muestra a los alumnos una vez accede a ellos; y esto, a su vez, depende de qué
forma de grupos haya escogido el docente: es posible que los alumnos
pertenecientes a un grupo ni siquiera vean la actividad/contenido aportado por los
alumnos de los restantes sobre, por ejemplo, un foro o una wiki (grupos
separados); 0 que unos grupos puedan ver lo aportado por el resto pero no editarlo

ni modificarlo (grupos visibles).

El &mbito de un grupo, al igual que el de una agr upacion , esté restringi do al curso
donde se ha creado, esto es, si es alumno de varios cursos puede pertenecer a

varios grupos/agrupaciones independientes. Y dentro de un mismo curso, un mismo

alumno se puede asociar a mas de un grupo.

¢, Qué son las agrupa ciones ?

Una agrupacibn es una reunidon de grupos gue contiene a todos los usuarios

integrados en cada uno de los grupos miembro. Esto es, una especie de metagrupo

que permite, por ejemplo, que el docente ofrezca un plan de trabajo o una

orientaciébn personal i zadas, realice el seguimiento de for ma

Al igual que en los grupos, el ambito de una agrupacidn esta restringido al curso
donde se ha creado.

¢, Como sé si un foro tiene habilit ado modo de grupos separados ?
Lo comprobara nada mas acceder al mismo, porque se le indicara, en la parte
superior de la pantalla y sobre su descripcion , que el foro es de Grupos

Separados y por tanto (ademas de Unicamente tener acceso a las intervenciones
publicadas por otros miembros de su/s grupo/s), Unicamente podra dirigir mensajes
a éstos.

Grupos separados
Gr129_ActividadFisicaSalud_12-13 B -

Desde este foro podras comunicarte con los compafieros que participan también como docentes en tu curso para preparar el mismo, intercambiar

ideas, etc

Afiadir un nuevo tema de discusion
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CONFIGURACION DE DATOS DE USUARIO

¢, Como editar mi perfil personal?

Pulsando sobre el enlace fi Austes de mi perfil 0 que le aparecera, una vez haya
introducido s us datos de acceso, en el panel de Administraciéon situado en la
columna izquierda . Accederd a una solapa con varias pestafas.

Entre ellas, A Ed i tparfii 0, desde la cual podra realizar una serie de acciones.
Entre éstas:

A Agregar, modificar o borrar su direccidon de correo electrénico asi como
escoger si desea si quiere que éste Administracién =
aparezca o no visible.

A Activar o desactivar la posibilidad de

recibir  mensajes  (incluyendo  los Administracion del curso

mensajes de alerta y recordatorios de B Calificaciones
eventos proximos) desde Moodle

A Afadir informa cion personal opcional ¥ Ajustes de mi perfil
(foto, correo electronico, presentacion, ® Editar perfil
etc.).

También existe la posibilidad desde apartados inferiores, de modificar su
contrasefia de usuario o de ir creando un blog asociado a su perfil de usuario
(opcion Blogs ).

¢,Como configur  ar la forma en que recibo copias de los foros a los
gue estoy suscrito por email ?

Como usuarios del campus virtual, tanto profesores como alumnos recibiran, por
defecto, alertas a su correo electronico sobre los nuevos mensajes publicados en
los foros de los distintos cursos a los que estén suscritos.

Un usuario puede decidir de qué forma prefiere recibir estas alertas por email (una
alerta, practicamente instantanea, por mensaje; o un resumen diario, con textos

completos o sélo con titulos de mensajes), y configurar su perfil conforme a ello.
Para ello basta con acudir, dentro de Administracion>Ajustes de mi
perfil>Editar perfil ,alaopcion ATi po de r esumen ¢ selecionarrlae o 0

opcién que prefiera.
P ———————— | Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) B
Sln resumen (un correo por cada mensaje del foro

Completo (correo diario con mensajes completos)
Por temas (correo diario sélo con temas)

Asi, por ejemplo, marcando "Completo"/ "Por t emas" (en lugar de "Sin resumen")
dentro de Tipo de Resumen de correo, llegara una Unica alerta diaria por email, en

lugar de una alerta por cada mensaje que se publique en los foros de suscripcion
obligatoria o en aquellos a los que esté suscrito, de los distintos cursos en los que
esté matriculado.
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Tenga en cuenta que esta configuracion se hace a nivel de usuario y afecta a todos

los cursos; pero que en cualquier momento puede modificarse (por ejemplo, en una
semana en la que haya un foro de debate evalu able y prefiera recibir alertas de una
en una puede marcarlo asi y luego, volver a seleccionar una de las opciones de
resumen diario).

¢Qué otras opciones, sobre el seguimiento de los foros, pueden
personalizarse desde el perfil del usuario ?

Bajoestao pci -n de ATipo de resumen de correoo, en Admi

perfil>Editar perfil, hay otras que también pueden personalizarse:

A Subscripcion automatica al foro . Tal como est4 por defecto (Si), implica
que cuando el usuario envie un mensaje, por p rimera vez, a un foro en el
gue no esta suscrito inicialmente (porque sea por ejemplo de suscripcion no
obligatoria sino opcional), el sistema lo suscribira de forma automatica y por
tanto desde entonces recibira alertas de los mensajes que se publiquen en
mismo a su email.

A Rastreo del foro . Se recomienda activarla . Entonces aparecera, en la
pagina principal de cada curso al que se tenga acceso, una especie de

etiqueta que muestra de un solo vistazo cuantos mensajes tiene pendiente
de leer ese usuario e n cada foro (facilita por tanto su seguimiento).

Formato de correo Formato HTML B -

Tipo de resumen de correo Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) E] -
Subscripcion automatica al foro Si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro B -

Rastreo del foro Si: resaltar los mensajes nuevos B -

¢,Coémo configurar la via por la que recibo notificaciones del campus

el

?

En el panel de Administracién ,dentrode AAjustes de mencoptrarda éli | o

apartado AiMensaj er 2 ao

Haciendo clic en esta Ulti  ma opcién, se mostraran varias opciones para personalizar
|l a configuraci-n de |l as notificaciones de

El usuario podra elegir, para cada apartado, si quiere recibir una notificacién
emergente, via email o si no quiere re cibirla
Ajustes de mi perfil
Editar perfil

Mensajeria

a
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Configurar los métodos de notificacion para los mensajes entrantes

Sistema Notificacion emergente Email
Mensajes personales entre los usuarios

Cuando estoy conectado v

Cuando estoy fuera de linea v v
Notificacion de aprobacion de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado v
Cuando estoy fuera de linea v

Notificacion de rechazo de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado v
Cuando estoy fuera de linea v
Matriculacion manual Notificacion emergente Email

Notificaciones de expiracion de matriculaciones manuales

Cuando estoy conectado v
Cuando estoy fuera de linea 4
¢ Por qué no recibo ninguna notificacion por email del campus ?

Si, pese a tener seleccionado el email como via de notificacién para, por ejemplo,

mensajes de foros, avisos de calificaciones de tar
sabequeestasu scrito a foros, notas puestas en sus tarea:
acuda a Administracion>Ajustes de mi perfily compruebe lo siguiente:

- Que el correo electrénico que aparece en su perfil de usuario es correcto (en
caso contrario puede  pulsar sobre la opci6 n de editar su perfil y modificarlo).

- Que no tiene mar cada, en Mensajer?2a, I a opci
tempor al ment e |l as notificaciones?o (parte i nfe
generales).

Ajustes generales

] Bloquear mensajes de usuarios que no figuren en mi lista de contactos

[C] Desactivar temporalmente las notificaciones (2)

Se recomienda, en general, no pulsar nunca sobre esa casilla, puest 0 que entonces
dejar4 de recibir todas las notificaciones de la plataforma, y puede que algunas
sean de su interés.
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CONTENIDO DEL CURSO Y RECURSOS Y ACTIVIDADES PARAEL
APRENDIZAJE

¢ Qué son los médulos de recursos  del Campus Virtual ?

Los recursos, i denti ficados por un icono en funcion del tipo de archivo que sea (pdf,

Power p o isortsiénples enlaces a materiales , bien subidos al Campus Virtual por
el profesor, bien ubicados de forma externa a éste , que pueden ser vistos, leidos,
desplegados, ejecutados, bajados de la red, etc., segun los casos. Hay muchos

tipos de elementos que pueden constituir un recurso.

Textos con mas o menos formato

Péaginas Web internas o externas al Campus virtual

Documentos en diferentes formatos: PDF, doc, ppt, sxw, sxi etc. 0 imagenes
Carpetas de archivos

I >

Normalmente los materiales de estudio y los recursos complementarios adquieren

la forma de recurso, aunque también el profesor puede usar algunas de las
herramientas del tipo actividades, como los glosarios o las bases de dat 0s, para
proporcionar recursos al alumno.

También puede encontrar, no ya como enlaces sino como recursos incrustados en

la propia pagina principal del curso, otros como iméagenes, audios, videos o
presentaciones multimedia. En este caso puede verlos sin n ecesidad de pulsar
sobre los enlaces, con su nombre, de la pagina del curso, como sucedia con los
anteriores.

¢, Qué son los glosarios?

Un glosario ( “*) es un espacio a modo de un diccionario, enciclopedia o, en

general, repositorio de recursos . Verd que hay entradas (organizadas

al fab®ti cament e, por categor2asé) y que cada entra
contenido sobre la misma (texto y, en ocasiones, archivos o imagenes adjuntos).

Segun los cursos sera un mero recurso, construido por los docentes, con e ste

formato de glosario (ejemplo: diccionario de términos, listado de referencias

bi bliogrg8ficas, colecci-n de preguntas frecuentes s

Aunque lo mas habitual tal vez es que se use el Glosario para plantear actividades
grupales/colaborativ. as, de forma que, como estudiante, pueda ir agregando
entradas y, en su caso, comentando las agregadas por otro/as compafieros/as.
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¢, Como agregar entradas a un glosario?

Los GLOSARIOS permiten que los usuarios con el perfil de profesores (y los
alumnos si esta pensado como actividad colaborativa y configurado de forma que lo
permita) vayan agregando nuevas entradas.

Para ello hay que hacer cARddic esnot brraeddeldaapagne st a § a
principal del glosario.

Detinicion s Tora's — M»inig
BZPaix, x EEBR JLHDE8 AT nu
ZiE e 2 R0 H -
sz ¢
= A NO Clagtizans
Caegerias S, SRS
o samaszrozesses .
Palatras) clave
A
A om0 Tara'c MEaTs oEs Nuevss ratvvss. '2OVS. ndmers mEams G aThwss sutcs 56
- o= R A
v il Arctees
AITEETS [ T8 TH WONISE B 2O WL
to_anlare
~AUtlo-eniace
Es% enracs serd eniszads
somaticamente

Aparecera entonces una nueva pan talla que tenemos que completar del siguiente
modo:
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1) Escribimos la palabra, término o concepto a definir en el campo Concepto .

2) Anotamos la Definicion para el concepto teniendo en cuenta que pueden
incluirse todos los elementos que perm ita el editor HTML integrado (ta blas,
imagenes, enlaces, etc.).

3) Si ya existen categorias creadas (las categorias se muestran en el campo
Categorias ), seleccionaremos en cudl se quiere integrar la nueva definicion.
Por defecto, existe unNoclasdidadgbgoo.r 2 a | | amada 0

4) Si existen sindnimos que deseemos afiadir para la misma entrada, o

términos que faciliten su busqueda, afiadiremos dichos al campo Palabra(s)
clave . Introduciremos cada palabra en una nueva linea (sin separarlos por
comas).

5) Opcionalmente, podemos adjunta r un archivo a cada definicion (por
ejemplo, articulos 0 documentos que amplien o ilustren la misma).

6) Seleccionamos si la entrada sera enlazada automaticamente cuando dicha
entrada aparezca a lo largo del curso (incluidos los mensajes de los foros).
Para que e ste autoenlace funcione, debe tener activado el enlace automético
a nivel de glosario.

7) Junto con esta opcion, podemos especificar si las mayudsculas y mindsculas
deben coincidir exactamente para crear el enlace automatico a las entradas
(se recomiend a, en general, que no) y si dicho enlace se realizara con
palabras completas o no.

8) Por ultimo, guardamos los cambios para que la nueva e ntrada aparezca en
el glosario.

¢, Qué son los SCORM?

Los SCORM en el Campus Virtual  ( k I) son médulos de aprendizaje emp aquetados
de acuerdo al estandar SCORM que suelen incluir texto, imagenes, animaciones y
actividades sobre un tema muy concreto y particular. Permiten, entonces, aprender

utilizando varios canales para obtener la informacién, de forma mas interactiva.

Su ventaja es que incorporan una tecnologia que registra la actividad y el estado

del alumno en los mismos, de forma que el docente puede realizar dicho
seguimiento y el alumno puede saber que partes de un SCORM ha visitado y
continuar, cuando estan configura dos de un modo determinado, su visita por la
Ultima seccion vistala Udltima vez que accedié al Campus.

¢, Qué tipos de actividades puedo encontrar en el curso?

Los moédulos de actividades se refieren a cosas que hay que hacer, esto es,
ejercicios, trabajos o practicas convenientes para el aprendizaje de la materia.
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Los tipos de actividades varian y seran evaluables o no dependiendo del curso y de
los criterios del profesor, de forma que cada asignatura/ tema puede incluir
distintas actividades individuales ylo grupales (consulte la guia didactica)

Entre las actividades individuales, las mas comunes son las tareas y cuestionarios,
mientras que como actividades grupales o colaborativas las mas frecuentes son
wikis, foros, chat, glosarios o bases de datos.

¢,Qué son los cuestionarios?

Los cuestionarios ( V/) son simplemente colecciones de preguntas cuya finalidad es,
dependiendo de los casos, proporcionar al alumno un medio de conocer su nivel de
conocimientos y su rendimiento en el curso ( autoevaluaciones ) o c onstituir un
elemento de evaluacién para la nota final del curso ( examenes o pruebas tipo test ).

Dependiendo de dicha finalidad estaran configurados de uno u otro modo. En
cualquier caso, es importante que lea cuidadosamente las instrucciones que
aparecen cuando ingrese a un cuestionario. Si el cuestionario tiene un tiempo limite
para su realizacién, tenga en cuenta que aunque cierre el cuestionario una vez
iniciado, dicho tiempo continuara corriendo.

Una vez responda a las preguntas y presione, al final, el bot - n iGuardar
respuestaso el sistema generara wuna calificaci - n,
automatica, que a su vez quedara almacenada, en su Libro de Calificaciones. En

algunas ocasiones sus resultados (asi como las soluciones y otros datos) puede n

verse de forma inmediata, tras cada intento, mientras que en otras solo estaran
disponibles una vez se haya cerrado la actividad.

Cuando esta se cierre tendra normalmente acceso, ademas de a los resultados, a
un informe detallado que le muestra errores y aciertos, solucionesete

¢, Qué son las tareas?

Una Tarea ( ) es cualquier tipo de trabajo o actividad evaluable no contemplada
explicitamente en otros modulos del Campus Virtual que el profesor le encarga con

un objetivo determinado (por ejemplo, realizar u na lectura o investigacion y luego
un trabajo escrito o un informe de conclusiones ; elaborar un proyecto final del
cur s)oé

Junto a la misma (normalmente en su interfaz o, en su defecto, en el documento
con el enunciado o en la guia didactica de la asigna tura/tema) encontrara una
serie de datos bésicos:

A lafecha limite de entrega.

A la calificacién méaxima asignada a la tarea.
A las instrucciones para su realizacion.
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También encontrara, si la tarea es ta configurada para su entrega online , un
pequefio formular o que nos permitira subir un fichero al servidor (esto es: entregar

el trabajo). Y una vez calificada por el profesor, cuando entre en la misma vera un

cuadro de texto que le indicara que ha sido evaluada asi como dicha calificacion y

un comentario mas 0 menos largo sobre su trabajo.

Tenga en cuenta que muchas veces la tarea se usa para marcar al alumno la
realizacion de una actividad, que no necesariamente debe hacer y entregar online,
sino que incluso, puede suceder en el aula (en cursos presenciales o
semipr esenciales que emplean el campus virtual, por ejemplo).

En caso de que la Tarea sea  off line , esto es, no entregable por ordenador ( por lo
anterior o, por ejemplo, porque la tarea consiste en la realizacion de una maqueta),
el formulario de entrega y las calificaciones no estaran disponibles.

¢Qué esun a Wiki?

Una Wiki ( %) es un sitio web editable , asociado a un curso del campus virtual, en
el que cada usuario , incluyendo al alumno, puede tanto agregar contenido a
paginas ya creadas por otros, como ir creando nuevas péaginas enlazadas a otras ya
existentes, e incluyendo, en ambos casos, ademas de texto, otros recursos.

Hay tres formatos disponibles para el Wiki: HTML, Creole y NWiki.

Si la wiki es colectiva, no solo el profesor sino también otros estudiantes podran
leer sus creaciones ,y también podran modificarlas y editarlas.

Es, por tanto, una herramienta muy efectiva para crear y revisar textos de forma
colaborativa entre todos

Aunque también en algunos casos puede que una wiki colectiva se configure por
grupos (en ese caso solo podra ver y editar las aportaciones de sus compafieros de

grupo); o incluso, puede que el profesor use las wikis para pedir a los estudiantes

gue desarrollen actividades individuales, usando entonces la opcion de conf igurarla
como wiki individual (ejemplo: creacion de un diario personal de practicas). En ese
caso sus aportaciones seran visibles Ginicamente por los docentes.

¢ Como editar la pagina principal de un Wiki?

Los contenidos de la pagina deberan ir escribiéndo se en area de ediciéon  (pulsando
para ello la opcién Editar) . Para ello pueden utilizarse:
A Todas las posibilidades que permite el editor HTML  (insertar tablas, afiadir
imagenes, dar formato al texto, maquetar por parrafos , crear listas , insertar

enlaces, etc.).
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A Las llamadas Marcas Wiki , con las que ademas de las mismas funciones
gue mediante el editor de HTML podemos conseguir otras nuevas. Las mas
Utiles son (Mas informacion : Moodle.org)

Hiperenlaces externos e internos a otras paginas de la wiki

La/s palabra/s que escriba, dentro de una wiki, entre corchetes, se convertiran
automaticamente mediante la opcién de CamelCase incorporada y siempre que la

wiki esté en modo HTML, en hipervinculos . Dichos hipervinculos , a su vez, daran
lugar a una nueva pagin  a en la wiki, enlazada desde donde incluya estas palabras
entre dobles corchetes, y a la que podra entrar y editar pulsando sobre estos.

[[ PalabraWiki "titulo"] o ["titulo para" EnlaceWiki 11

M8s informaci-n en AC-mo crear nuevas p8ginas

Nota: Esta opcidon también permite crear hipervinculos a webs externas, siempre
que lo encerrado entre corch  etes comience por http://.

[[titte | http://example.com  ]]

Aunque para ello puede simplemente escribir un término y usar la opcién de
hipervinculos del eidtor html.

Si no desea que una PalabraWiki o una direccion http://www__-address (o cualquier
cosa dentro de corchetes) se convierta en un hiperenlace, simplemente escriba un
signo de exclamacion o el signo ~

INoHiperEnlace, ~NoHiperEnlace
I[no hiperenlace], I http://nolink.org/

Insertari  magenes en una wiki

Para insertar una ima gen existen dos formas, dependiendo de si se trata de una
imagen alojada en el servidor del Campus o tomada de Internet (externa).

=« Ejemplo:

Los siguientes videotutoriales, elaborados por el profesor Anibal de la Torre, resultan
muy ilustradores en es  te sentido:

A Insercién de imagen subida al curso en un wiki:
http://www.adelat.org/media/docum/moodle/docum/imagen_wiki_1.htm

A Insercién de imagen externa:
http://www.adelat.org/media/docum/moodle/docum/imagen_wiki_2.htm
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¢, COmo crear nuevas paginas en un wiki?

También desde esta péagina inicial de un wiki se pueden ir agregando y enlazando
nuevas paginas al wiki . El proceso es sencillo:

1) Escribimos, como parte del contenido de la pagina inicial, el titulo de la
nueva pagina encerrado entre doble corchete . Por ejemplo:

[ [Objetivos del Proyecto] ]

Inicio
Editando esta pagina 'Inicio’
Formato HTML (2 F v | Tamafio = | Pérrafo | [ LA
BJZ Umx, x EEFE J @A -
= iE & &2 H e
Editando pagina de inicio
[[Objetivos del Proyecto]]
Ruta: p
» Marcas
Guardar Vista previa Cancelar
2) Almacenamos los cambios pulsando sobre el botén Guardar . A partir de ahi,
de cualquiera de las formas anteriores, Moodle reconocera , con esta
escritura, que se trata de una pagina nueva del wiki y consultara su  base de

datos buscando una pagina con ese nombre.

3) Pulsando sobre esa marca se accede a un formulario para elegir el formato
de la nueva pagina y, una vez elegido, ala pantalla de edicion (esto es, al
modo de edicién). Esta nueva pagina aparecera, por de fecto, con el nombre
del enlace creado ( Objetivos del Proyecto, siguiendo el ejemplo anterior).

4) Editamos el contenido de la nueva pagina (pensando que siempre
podemos modificarlo después) y pulsamos sobre el botén Guardar
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Obijetivos del Proyecto

-

Editando esta pagina 'Objetivos del Proyecto'

Formato HTML (Z Fusnte = | Tamafio ~ | Parrafo | AT
BJZ UM X |EEE J2 @A -2
== = E F & QA wn

Marcas

Los objetivos del proyecto son

Ruta: p

Guardar Vista previa Cancelar

SloEle

5) Visualizamos el wiki hacien
nuestra aportacién con el

¢, Qué son las consultas y encuestas?

El Campus Virtual incorpora también
cuando estan activas es, por lo genera

aspectos de la materia del curso o del propio campus

menos, no desde la propia actividad)

do clic sobre la pestafa
enlace a la nueva péagina creada.

Ver y observaremos

una serie de actividades, cuya finalidad
[, recabar su opinién acerca de determinados
(no son evaluables, o al

Consulta

Encuesta simple g

posibles opciones de

ue presenta una Unica pregunta o una serie de
respuesta. Tan solo tiene que escoger unay presionar el botén

AfGuardar mi el ecci

no. Cada wusuario s-lo puede

en la consulta se obtendran los resultados de la votaciéon hasta ese momento. Se

puede cambiar de opinién y mo

dificar el voto si asi configura la consulta el profesor.

En cualquier caso, solo el ultimo voto registrado sera valido, los demés se borran

(un sélo voto por persona).

L28 Encuesta /encuesta personalizada
multiples
Consultas. Existen dos
predefinidas incluyen una serie de
aprendizaje; mientras que las per

. Permite realizar auténticas encuestas de

preguntas, no sélo responder a una Unica cuestion simple como en las
tipos de encuesta: predefinidas y personalizadas. Las

herramientas  para evaluar y estimular el

sonalizadas engloban distintos tipos de preguntas,

pueden ser andénimas y los resultados pueden ser mostrados a todos los
participantes o solo a los profesores, a eleccion del docente.
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¢, Donde, en qué secciones, puedo subir archivos?

Normalmente los alumn @s de un curso pueden  subir archivos relacionados con
las actividades

- Asociados a determinadas actividades grupales/colaborativas , COMo
los foros o los glosarios, que permiten, junto al contenido textual de un
mensaje/aportacion, adjuntar archivos (en el ¢ aso del glosario el profesor

puede deshabilitar esta opcion).

- Como documentos de entrega resultados de actividades individuales ,
en el caso de las tareas. Segun como estén configuradas éstas se podra
subir un Unico archivo o varios, y en una Unica 0 en va rias entregas (ante
dudas mire la guia didactica o consulte al profesor).

También los alumnos disponen de un espacio privado para la gestion de
archivos.
- M&8s info en AQuU® son Amis archivos privadoso vy
) ) , Navegacion
¢Qué son fMis archivos privados 0 y para
C]Ué sirven? Pagina Principal
Area personal
Se trata de un apartado para que el alumno (al ¥ Paginas del sitio
igual que el docente) disponga de un  espacio Insignias del sitio
personal en el que almacenar y gestionar Marcas
archivos en el campus virtual , para reutilizarlos Calendario
en otras actividades o recursos, o simplemente para = [1] Ayuda en el Campus Virtual -
tenerlos disponibles  online . Tengo problemas p
" Mi perfil
- Para mas informacion, consulta el apartado Ver perfil
fi¢, Dispongo de un espacio para mis archivos » Mensajes en foros
como alumno del campus? 0 . » Blogs

Mensajes

Mis insignias

¢ Como subo archivos a la plataforma?
Existen varias formas de subir archivos a determinado contexto de un cur SO:

- Como archivos adj unt os: sul dgrimcipad utilidagles aade i o0 é)

complementar el texto de alguna actividad , bien con una imagen, un audio o
cualquier otro recurso.
- Mediante el selector de archivos : se utiliza para subir a la plataforma la

acti vidad o tarea en si, como un documento de texto.

Para mas informacién consulte las preguntas correspondientes.
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¢, Como usar el selector de archivos ?

Ya sea para la entrega de una actividad del tipo tarea online, 0 para el espacio Mis

archivos privados, ap arecera una ventana  de subida que permite dos opciones de

subida de archivos . Por un |l ado, haciendo clic en AAgregaro
que permite subir archivos desde el PC, acceder a los archivos recientes, a los

archivos privados del alumno o a u na carpeta de dropbox previamente

sincronizada. Por otro lado, este sistema permite arrastrar directamente un archivo

desde el PC y soltarlo dentro del cuadro, con lo que el archivo se subira

automaticamente a la plataforma. Para terminar el proceso, pulse en fAGuardar
cambi oso.

Tamafio maximo para nuevos archivos: 2MB, nimerc maximo de archivos adjuntos: 1

+_ Agrega 48 Crear un directorio Ba |

¢,Cémo adjunto archivos desde el editor HTML?

Si lo que desea es adjuntar un archivo a un texto, bien en una tarea, un foro, o

cualquier actividad o recurso que cuenta con un editor HTML, el proceso es
diferente. Una vez abiert o el editor HTML, debe decidir si el archivo adjunto es una
imagen o un elemento multimedia. Dependiendo de la opcion, debe pulsar el botén
ilnsertar/editar imageno o. fAlnsertar media Moodl eo

En la primera opcién, se abrird una pestafia de carga, que permi te subir imagenes
de varias formas:  mediante URL, subiéndola con un explorador desde el propio PC,
o arrastr8ndolo directamente desde el equi po al cua

En el caso de Al nser te sisteme deisabidaVda alas| opcnes:

Genera l , qgue abre el mi smo sistema que eJComde | a pl a
subo archivos a la plataforma? 0)o AVista previabo, con un cuadr o |
archivo arrastrandolo desde el propio PC.

¢Qué diferencia hay entre Insertar Media (editor html) y Archivo
Adjunto?

Tenga en cuenta que siempre existe (para profesores y estudiantes), la posibilidad

de adjuntar un archivo multimedia, en el caso nuevos mensajes desde foros, por
ejemplo, desde la opcion de Archivo Adjunto que aparece en el formulario para
agregar un nuevo tema.
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Eso si, esta opcion tal vez esté mas orientada a agregar documentos anexos en
imagenes (que no admite el editor HTML como media) u otros formatos (docs,
pdfé) no soportados por el editor HTML como medi a.

Los archivos incorporados  como adjuntos apareceran también identificados, con un

icono en miniatura en el caso de docs, pdf sé vy
miniatura en el caso de las imagenes, en el foro. Ademas, llegaran por email, si es

el caso, a los participantes del curso (o a quienes corresponda) como anexos al

mensaje.

Otra diferencia es que  Unicamente se puede adjuntar un archivo a un mensaje de

un foro, pero la opcion de Insertar media soporta varios .

¢Dispongo de un espacio para mis archivos como alumno del
campus?

En la columna de la izquierda se encuentra el panel Mis archivos privados , que
da acceso al alumno a un espacio en el que puede albergar los items que desee.

Una vez subidos los archivos, el alumno puede descargarlos desde cualquier

equipo, siempre que ingre  se en su cuenta de usuario. Ademas, el sistema de tareas

esta comunicado con esta plataforma, por lo que puede enviar cualquier archivo

alojado en este espacio como tarea.

HERRAMIENTAS DE COMUNICACION

¢, Como comunicarme con otros integrantes del curso?

El Campus Virtual incorpora miltiples herramientas de comunicacién entre los
integrantes del curso, tanto de caracter grupal como privado, que pueden usarse
segun convenga.

Las fundamentales son, respectivamente, los foros vy el sistema de mensajeria
indiv idual

Dependiendo de los cursos, habrd mas o menos foros de tutorias (puesto que su
habilitacién depende de los docentes), pero lo habitual es que haya, al menos, uno
para cuestiones generales del curso y otros, cuando asi lo consideran, de dudas por
tem a/profesor.

El sistema de mensajeria esta siempre disponible, y permite enviar mensajes
privados a uno o a varios participantes (ver qué opciones hay de mensajeria
individual).

También existe la posibilidad de que los docentes habiliten  un bloque de
come ntarios en el curso.
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¢, Qué opciones hay de mensajeria individual?

En el caso del sistema de mensajeria , puede acceder al mismo tanto desde el
blogue Navegacion>Mi perfil>Mensajes , como desde Navegacion>Curso

actual >0Nombr e d eParticipamtess o,0donde debe localizar el usuario y
enviarle un mensaje pulsando el botén Enviar Mensaje . Todos estos bloques se

sitdan en las columnas laterales.

En ambos casos se envian mensajes privados. La diferencia entre ambos es que
desde Mensajes Unicamente podra enviar lo a un Unico destinatario, mientras que
desde Participantes existe la opcion de marcar uno o varios destinatarios.

Innovaciéon Docente (TallerAlumnos)

UN_
|
A

Direccion de correo  innovacion.doc es
Uitimo acceso  martes, 17 de septiembre de 2013, 12:16 (1 hora
30 minutos)
Roles  Profesor
Perfiles de curso

. Taller de practicas como

alumno

¢, Como envio mensajes privados a varios usuarios del curso?

Siguiendo el proceso explicado en la pregunta anterior, en lugar de entrar en un
perfil concreto, seleccione (en el cuadrito de la izquierda habilitado para ello) a

todos los usuarios a los que desea enviar un mismo mensaje. Una vez

sel eccionados, haga clic en el despl egabl e
seleccionadosé&@®cy -ral ifjEa vii @ Unamwez seteeciormdo, se abrira

un cuadro de texto HTML en el que debe escribir el contenido del mensaje que

desea enviar. Una vez acabado, haga clic en
AEnviar mensajeodo para. finalizar el proces
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¢Qué foros y herramientas de comunicacion grupal puedo
encontrarme enuncurso ?

En el caso de los foros , en todos los cursos existe un foro de forma predefinida, el

de Noticias , accesible desde el bloque 0 de la columna central, al cual estan

suscritos todos los alumnos y que usan los profesores para hacerles llegar

mensajes( YHU PiV LQIRUPDFLYQ HQ DSDUWDGR 3¢3D UWdicxXp)VLUYH HO IR
Sin embargo , en este foro los alumnos no pueden responder a éstos ni crear

nuevos mensajes

Si que p odran hacerlo en aquellos otros foros de uso general que los profesores
hayan incluido en el curso (por ejemplo, foros de debate sobre temas concretos, de
dudas sobre una asignatura o tema determinados, etc.).

Existen también otras herramientas de com unicacion como los chats o]
videoconferencias , no activados en todos los cursos sino dependiendo de los
criterios de los profesores.

Los profesores tendran en cuenta la actividad y participacion del alumno en el curso

a través de estas herramientas de comu nicacion, evaluables como norma general,
por lo que es conveniente que haga uso de las mismas.
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